國立臺灣海洋大學103學年度第1學期建教合作會計作業研討會  紀錄
時間：103年10月08日（星期三）下午13點00分至17點00分
地點：本校第一演講廳
出席人員：如簽到簿
主席：李副校長選士
1、 副校長李選士致詞：
    老師、助理大家好，首先讓我們謝謝主計室辦這建教合作會計作業研討會，最近大家都有看到柯文哲醫師台大MG149帳戶的新聞，所以我們各實驗室在做計劃報帳的時候相關規定我們應該把它弄清楚，若我們一切接照規定來就不會有問題。其實科技部現在許多規定都放鬆了，例如我們校內各計畫的經費流入、流出以不超過原核定金額的50%為限。今天我們有許多相關單位到場，包含保管組、出納組、事務組、研發處還有主計室的預算組與會計組通通都在，請大家把握機會若有相關問題盡量提出來，因為我們在報帳時有時直覺上認為這樣可以，可是在法規上還是有它的限制，到底應該如何處理大家應多做溝通，有時若這樣走不對也許換個方式就可以通了。所以希望以後大家在帳務處理方面能多跟相關單位協調，讓我們計畫推動更順利，預祝本研討會舉辦成功，大家身體健康、謝謝。

2、 主計主任汪玉雲致詞：
    大家好、首先辛苦大家在這中午時刻來參加我們的研討會。延續剛剛我們李副校長所講到現在最熱門的話題台大402帳戶MG149議題，其實每個學校的校務基金都有402帳戶，402帳戶就是所有的公款皆會進到此帳戶，而MG149為此帳戶下的計畫帳，就像我們學校每個老師承接的計畫都要進到我們學校的校務基金。
     就因為進到學校校務基金就叫做公款、而公款就有公款的規定，公款有哪些規定呢?公款用錢就有用錢的規定，我們今天請到事務組、當大家要採購東西的時候事務組就會告訴大家什麼樣有關的規定，財產買入時並非買完報完就完成了，要確保有此東西就有保管組告訴大家如何保管，當大家核銷時要看看有沒有預算，所以要經過預算組審核確定此東西是符合規定的，最後到出納組付款，那付款該如何付、是付給廠商還是墊錢都有一訂規定，還有當新計劃進來開始到結案學校應該做哪些管制配合大家、計劃組組長會向大家說明，而剛剛那些最重要的就是買東西要核實，當大家蓋了章就是負了責任有買就是有、簡單但重要的兩字就是核實。
    當有任何問題皆可以向我們主計室問，我們對大家的問題也會竭盡所能告訴大家規定在哪，其實規定並不是主計室說可不可以、當主計室跟大家一起蓋了章被檢調單位傳喚時、我們主計室也是要跟著去，大家是一條線上的，所以大家計畫在做核銷時使用公款上有這行政的責任，希望能透過研討會來告訴大家，如果大家一時不能吸收就記得電話號碼、以後有問題能打給各承辦人員詢問，讓大家一起把計劃完成，若會後有任何問題我們一時無法答覆我們也會用書面來告訴大家，大家有問題不必客氣提出來互相研究，謝謝各位辛苦大家。
3、 計畫業務組報告：
洪文誼組長主講「建教合作業務簡介」，如後附講義。
4、 主計室報告：
陳麗絲組長、陳芳姿組長主講「建教合作會計作業研討會」，如後附講義。
5、 事務組報告：
林淑慧組長主講「事務組業務簡介及採購注意事項」如後附講義。
6、 財保組報告：
姚瑾英組長主講「保管組財產管理業務報告」，如後附講義。
7、 出納組報告：
姚用蓮組長主講「出納支付作業」，如後附講義。
8、 Q&A
建教合作會計作業研討會Q&A總整理
	發言單位
	問題
	解答

	河工系
	公文送會至主計室後不見？
	請確認是否確實送入本室，因本室原則上今日事今日畢，可請送公文工讀生依行政流程循線追蹤，如有案名及內容，本室可協助找尋。

	河工系
	退件時可以一次寫齊退件理由，避免重複退件。
	會改進。

	河工系
	線上電子公文若拉研發處會辦，研發處登記桌無法將公文送給承辦人會辦。
	如為計畫，可自行點選承辦人的組別，如計畫業務組。

	河工系
	科技部結案的流程圖可以更清晰
	會改進。

	電機系
	發票遺失補救的辦法?
	向原開立發票廠商索取原發票存根聯影本，請廠商加蓋店章並註明「與正本相符」，由承辦人在影本註明「因遺失未能以正本核銷，本影本核與正本同，且未重複報支核銷」並簽章。

	電機系
	聘任簽案每筆記錄是否可以在研發處新建置的系統搜尋到？
	未來如全部完成建置，每筆記錄可以在系統中搜尋到。


9、 散  會
1

