	國立臺灣海洋大學國內出差旅費報告表

	第  頁共  頁

	 姓  名
	陳 O O
	職 稱
	教授
	職 等
	簡任第12職等

	出差事由
	至高雄參加漁業署計畫期中報告

	                                    1  起
中華民國 107  年 6  月   日   共計 3 日附單據      張
                                    3  止

	月
	6
	6
	6
	
	
	合  計

	日
	1
	2
	3
	
	
	

	起訖地點
	基隆-高雄
	高雄
	高雄-基隆
	
	
	

	工作記要
	啟程
	期中報告
	期中報告
及返程
	
	
	

	交
通
費
	飛機及高鐵
	
	
	
	
	
	

	
	汽車及捷運
	15
(海大-基隆
火車站公車)
	
	15
(基隆火車站
-海大公車)
	
	
	30

	
	火車
	454

(基隆-高雄)
	
	454
(高雄-基隆)
	
	
	908

	
	船舶
	
	
	
	
	
	

	住宿費
	1800
	1800
	
	
	
	3600

	住宿費加計交通費

(套裝行程)
	
	
	
	
	
	

	雜費
	400
	400
	400
	
	
	1200

	單據號數
	
	
	
	
	
	

	總計
	新台幣   萬 伍  仟 柒  佰 參  拾 捌  元整
	

	備註
	計畫名稱/用途：
身分證號：

	出差人
	單位
主管
	主辦人
事人員
	主辦會
計人員
	機關首長或
授權代簽人


交通費報支注意事項：


1.搭乘飛機、高鐵、船舶應檢附票根並經事先奉准


2.自行開車比照公民營客運票價報支


3.交通費以最短路線為報支原則，如有緊急需要或特殊事由經簽奉核准得報支計程車資





住宿費報支注意事項：


1.出差地點距離機關所在地60公里以上，有住宿事實者得在標準表規定數額檢據報支，未檢據以標準數額一半報支(特任級2,200元，簡任級1,800元，薦任級以下1,600元





雜費報支注意事項：


1.參加研討會、講習會、說明費不得報支住宿費及雜費


2.依標準表目前為400元










